附件2 企业开办办事指南

企业开办一件事套餐办事指南（内资公司）

1.实施主体
市场监督管理局、税务局、人力资源和社会保障局、住房公积金管理中心、龙岩市医疗保障基金管理中心、商业银行、刻章公司
2.申请条件
2.1公司设立登记:
1、有限责任公司设立由全体股东指定的代表或者委托的代理人向公司登记机关提出申请，且满足以下条件：（1）股东符合法定人数（50个以下）；（2）有符合公司章程规定的全体股东认缴的出资额；（3）股东共同制定公司章程；（4）有公司名称，建立符合有限公司要求的组织机构；（5）有公司住所。
2、一人有限责任公司设立由股东指定的代表或者委托的代理人向公司登记机关提出申请，且满足以下条件：（1）股东为一个自然人或一个法人的有限责任公司；（2）股东制定公司章程；（3）有公司名称，建立符合一人有限公司要求的组织机构；（4）有公司住所。
3、国有独资有限责任公司设立由国务院或者省人民政府授权的本级人民政府国有资产监督管理机构作为申请人，且满足以下条件：（1）国有独资公司是指国家单独出资、由国务院或者地方人民政府授权本级人民政府国有资产监督管理机构履行出资人职责的有限责任公司；（2）有符合公司章程规定的股东认缴的出资额；（3）公司章程由国有资产监督管理机构制定，或者由董事会制订报国有资产监督管理机构批准；（4）有公司名称，建立符合国有独资有限公司要求的组织机构；（5）有公司住所。
4、股份有限公司设立由董事会向公司登记机关申请，且满足以下条件：（1）发起人符合法定人数（2-200个）；（2）有符合公司章程规定的全体发起人认购的股本总额或者募集的实收股本总额；（3）股份发行、筹办事项符合法律规定；（4）发起人制订公司章程，采用募集方式设立的经创立大会通过；（5）有公司名称，建立符合股份有限公司要求的组织机构；（6）有公司住所。
2.2一照一码户登记：
1、增值税纳税人年应税销售额超过财政部、国家税务总局规定的小规模纳税人标准，或虽未超过标准但会计核算健全、能够提供准确税务资料。
2、纳税人办理税务登记后需领用发票的，向主管税务机关申请办理发票领用手续。主管税务机关根据纳税人的经营范围和规模，确认领用发票的种类、数量、开票限额等事宜。
已办理发票票种核定的纳税人，当前领用发票的种类、数量或者开票限额不能满足经营需要的，可以向主管税务机关提出调整。
3、纳税人在发票票种核定的范围(发票的种类、领用数量、开票限额)内领用发票。
4、纳税人在初次使用或重新领购增值税税控系统专用设备开具发票之前，需要税务机关对增值税税控系统专用设备进行初始化发行，将开票所需的各种信息载入增值税税控系统专用设备。
2.3失业保险参保登记：用人单位应当在依法成立之日起三十日内，向受劳动保障行政部门委托的主管地方税务机关办理失业保险登记。
2.4工伤保险及企业职工基本养老保险参保单位登记：中华人民共和国境内的企业应当参加工伤保险和企业职工基本养老保险。
2.5单位新参保登记：各地医保经办机构统筹区内用人单位。
2.6公积金缴存（单位缴存登记）：满足《住房公积金管理条例》（国务院令第350号、根据国务院令第710号进行部分修改）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十八条、第十九条、第二十条、第三十六条的要求。
3.办理方式
企业开办专窗受理、快递申请
4.办理流程
统一受理-流转-决定-统一出证 
5.申报材料
5.1《公司开办申请书》。
5.2公司章程。
5.3法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。
5.4住所使用证明。
5.5股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。
5.6国务院证券监督管理机构的核准文件。
5.7验资证明或财产权转移证明文件。
5.8批准文件或者许可证件的复印件。
备注：1.选择公积金承办银行（联系电话：建行：2296376    工行：2237001    农行：288939    中行：2101086），并到银行网点签订住房公积金小额支付定期借记业务协议（一式二份）。
2.企业申请开立基本存款账户的，开户银行会向企业法定代表人或单位负责人核实开户意愿，核实方式有面对面或视频，并留存相关工作记录。
3.企业申领发票，需法定代表人、财务负责人、办税人员三者共同通过线上或携带身份证原件到窗口进行实名信息采集。
4.有限责任公司的股东、股份有限公司的发起人、公司的董事、监事、经理、联络员、指定代表/委托代理人应当在办理企业登记注册业务登记前，通过手机APP“登记注册身份验证”软件，完成本人身份注册验证操作。
6.承诺时限
承诺时限：即办
法定时限：25个工作日
7.收费标准
不收费
8.办理结果和年检、变更、延续、注销要求
8.1办理结果:营业执照、公章、税控设备；
8.2营业执照每年1至6月需自主申报上一年度年报，延续、变更、注销需办理审批手续。
8.3公章无需年检、延续、注销；办理变更需办理审批手续；
8.4税控设备：无需年检、延续，变更、注销需办理审批手续；
8.5发票无需办理年检、变更、延续、注销审批手续；
9.结果获取方式
申请对象窗口领取、邮递办理结果。
10.注意事项
无。
11.联系信息
11.1龙岩市企业开办专窗咨询电话：0597-2999025（龙岩市市场监督管理局咨询电话：0597-2529028；公章刻制咨询电话：0597-2234234；龙岩市税务局咨询电话：0597-2390229；人力资源和社会保障局咨询电话：0597-3298293；住房公积金管理中心咨询电话：0597-12329；龙岩市医疗保障基金管理中心咨询电话：0597-2316018）
11.2监督投诉电话：0597-2529222、0597-12345
11.3行政服务中心网址：http://xzfwzx.longyan.gov.cn
11.4行政服务中心地址：龙岩市新罗区华莲路138号金融中心B3幢行政服务中心负一楼中庭47号
11.5办公时间：周一至周五：上午8：30-12：00，下午14：00-17：30（法定节假日除外，全年统一）



企业开办一件事套餐办事指南（外资公司）

1.实施主体
市场监督管理局、税务局、人力资源和社会保障局、住房公积金管理中心、龙岩市医疗保障基金管理中心、商业银行、刻章公司
2.申请条件
2.1外商投资公司设立登记:
1、有限责任公司设立由全体股东指定的代表或者委托的代理人向公司登记机关提出申请，且满足以下条件：（1）股东符合法定人数（50个以下）；（2）有符合公司章程规定的全体股东认缴的出资额；（3）股东共同制定公司章程；（4）有公司名称，建立符合有限公司要求的组织机构；（5）有公司住所。
2、一人有限责任公司设立由股东指定的代表或者委托的代理人向公司登记机关提出申请，且满足以下条件：（1）股东为一个自然人或一个法人的有限责任公司；（2）股东制定公司章程；（3）有公司名称，建立符合一人有限公司要求的组织机构；（4）有公司住所。
3、股份有限公司设立由董事会向公司登记机关申请，且满足以下条件：（1）发起人符合法定人数（2-200个）；（2）有符合公司章程规定的全体发起人认购的股本总额或者募集的实收股本总额；（3）股份发行、筹办事项符合法律规定；（4）发起人制订公司章程，采用募集方式设立的经创立大会通过；（5）有公司名称，建立符合股份有限公司要求的组织机构；（6）有公司住所。
2.2一照一码户登记：
1、增值税纳税人年应税销售额超过财政部、国家税务总局规定的小规模纳税人标准，或虽未超过标准但会计核算健全、能够提供准确税务资料。
2、纳税人办理税务登记后需领用发票的，向主管税务机关申请办理发票领用手续。主管税务机关根据纳税人的经营范围和规模，确认领用发票的种类、数量、开票限额等事宜。
已办理发票票种核定的纳税人，当前领用发票的种类、数量或者开票限额不能满足经营需要的，可以向主管税务机关提出调整。
3、纳税人在发票票种核定的范围(发票的种类、领用数量、开票限额)内领用发票。
4、纳税人在初次使用或重新领购增值税税控系统专用设备开具发票之前，需要税务机关对增值税税控系统专用设备进行初始化发行，将开票所需的各种信息载入增值税税控系统专用设备。
2.3失业保险参保登记：用人单位应当在依法成立之日起三十日内，向受劳动保障行政部门委托的主管地方税务机关办理失业保险登记。
2.4工伤保险及企业职工基本养老保险参保单位登记：中华人民共和国境内的企业应当参加工伤保险和企业职工基本养老保险。
2.5单位新参保登记：各地医保经办机构统筹区内用人单位。
2.6公积金缴存（单位缴存登记）：满足《住房公积金管理条例》（国务院令第350号、根据国务院令第710号进行部分修改）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十八条、第十九条、第二十条、第三十六条的要求。
3.办理方式
企业开办专窗受理、快递申请
4.办理流程
统一受理-流转-决定-统一出证 
5.申报材料
5.1《公司开办申请书》。
5.2公司章程。
5.3股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。
5.4法定代表人、董事、监事和经理的任职文件及身份证明复印件。
5.5住所使用证明。
5.6国务院证券监督管理机构的核准文件。
5.7批准文件或者许可证件的复印件。
备注：1.选择公积金承办银行（联系电话：建行：2296376    工行：2237001    农行：288939    中行：2101086），并到银行网点签订住房公积金小额支付定期借记业务协议（一式二份）。
2.企业申请开立基本存款账户的，开户银行会向企业法定代表人或单位负责人核实开户意愿，核实方式有面对面或视频，并留存相关工作记录。
3.企业申领发票，需法定代表人、财务负责人、办税人员三者共同通过线上或携带身份证原件到窗口进行实名信息采集。
4.有限责任公司的股东、股份有限公司的发起人、公司的董事、监事、经理、联络员、指定代表/委托代理人应当在办理企业登记注册业务登记前，通过手机APP“登记注册身份验证”软件，完成本人身份注册验证操作。
6.承诺时限
承诺时限：即办
法定时限：25个工作日
7.收费标准
不收费
8.办理结果和年检、变更、延续、注销要求
8.1办理结果:营业执照、公章、税控设备；
8.2营业执照每年1至6月需自主申报上一年度年报，延续、变更、注销需办理审批手续。
8.3公章无需年检、延续、注销；办理变更需办理审批手续；
8.4税控设备：无需年检、延续，变更、注销需办理审批手续；
8.5发票无需办理年检、变更、延续、注销审批手续；
9.结果获取方式
申请对象窗口领取、邮递办理结果。
10.注意事项
无。
11.联系信息
11.1龙岩市企业开办专窗咨询电话：0597-2999025（龙岩市市场监督管理局咨询电话：0597-2529028；公章刻制咨询电话：0597-2234234；龙岩市税务局咨询电话：0597-2390229；人力资源和社会保障局咨询电话：0597-3298293；住房公积金管理中心咨询电话：0597-12329；龙岩市医疗保障基金管理中心咨询电话：0597-2316018）
11.2监督投诉电话：0597-2529222、0597-12345
11.3行政服务中心网址：http://xzfwzx.longyan.gov.cn
11.4行政服务中心地址：龙岩市新罗区华莲路138号金融中心B3幢行政服务中心负一楼中庭47号
11.5办公时间：周一至周五：上午8：30-12：00，下午14：00-17：30（法定节假日除外，全年统一）




分公司开办一件事套餐办事指南
1.实施主体
市场监督管理局、税务局、人力资源和社会保障局、住房公积金管理中心、龙岩市医疗保障基金管理中心、商业银行、刻章公司
2.申请条件
2.1内资分公司设立登记：分公司设立由公司指定代表或者共同委托代理人提出申请，且满足以下条件：（1）公司设立分公司的，应当自决定作出之日起30日内向分公司所在地的公司登记机关申请登记；（2）法律、行政法规或者国务院决定规定必须经有关部门批准的，应当自批准之日起30日内向公司登记机关申请登记；（3）分公司的经营范围不得超出公司的经营范围；（4）有符合规定的名称；（5）有符合规定的营业场所。
2.2一照一码户登记：1、增值税纳税人年应税销售额超过财政部、国家税务总局规定的小规模纳税人标准，或虽未超过标准但会计核算健全、能够提供准确税务资料。
2、纳税人办理税务登记后需领用发票的，向主管税务机关申请办理发票领用手续。主管税务机关根据纳税人的经营范围和规模，确认领用发票的种类、数量、开票限额等事宜。
已办理发票票种核定的纳税人，当前领用发票的种类、数量或者开票限额不能满足经营需要的，可以向主管税务机关提出调整。
3、纳税人在发票票种核定的范围(发票的种类、领用数量、开票限额)内领用发票。
4、纳税人在初次使用或重新领购增值税税控系统专用设备开具发票之前，需要税务机关对增值税税控系统专用设备进行初始化发行，将开票所需的各种信息载入增值税税控系统专用设备。
2.3失业保险参保登记：用人单位应当在依法成立之日起三十日内，向受劳动保障行政部门委托的主管地方税务机关办理失业保险登记。
2.4工伤保险及企业职工基本养老保险参保单位登记：中华人民共和国境内的企业应当参加工伤保险和企业职工基本养老保险。
2.5单位新参保登记：各地医保经办机构统筹区内用人单位。
2.6公积金缴存（单位缴存登记）：满足《住房公积金管理条例》（国务院令第350号、根据国务院令第710号进行部分修改）第十三条、第十四条、第十五条、第十六条、第十八条、第十九条、第二十条、第三十六条的要求。
3.办理方式
企业开办专窗受理、快递申请
4.办理流程
统一受理-流转-决定-统一出证 
5.申报材料
5.1《分公司开办申请书》。
5.2公司章程复印件。
5.3公司营业执照复印件。
5.4住所使用证明。
5.5批准文件或者许可证件的复印件。
备注：
1.企业申请开立基本存款账户的，开户银行会向企业法定代表人或单位负责人核实开户意愿，核实方式有面对面或视频，并留存相关工作记录。
2.分公司申领发票，需负责人、财务负责人、办税人员三者共同通过线上或携带身份证原件到窗口进行实名信息采集。
3.根据不同金融机构要求提供单位基本结算账户开户材料。
4.分公司的负责人、联络员、指定代表/委托代理人应当在办理分公司登记注册业务登记前，通过手机APP“登记注册身份验证”软件，完成本人身份注册验证操作。
5. 选择公积金承办银行（联系电话：建行：2296376    工行：2237001    农行：288939    中行：2101086），到银行网点签订住房公积金小额支付定期借记业务协议（一式二份）。
6.承诺时限
承诺时限：即办
法定时限：25个工作日
7.收费标准
不收费
8.办理结果和年检、变更、延续、注销要求
8.1办理结果:营业执照、公章、税控设备、发票；
8.2营业执照每年1至6月需自主申报上一年度年报，延续、变更、注销需办理审批手续。
8.3公章无需年检、延续、注销；变更需办理审批手续；
8.4税控设备无需年检、延续，变更、注销需办理审批手续；
8.5发票无需办理年检、变更、延续、注销审批手续；
9.结果获取方式
申请对象窗口领取、邮递办理结果。
10.注意事项
无。
11.联系信息
11.1龙岩市企业开办专窗咨询电话：0597-2999025（龙岩市市场监督管理局咨询电话：0597-2529028；公章刻制咨询电话：0597-2234234；龙岩市税务局咨询电话：0597-2390229；人力资源和社会保障局咨询电话：0597-3298293；住房公积金管理中心咨询电话：0597-12329；龙岩市医疗保障基金管理中心咨询电话：0597-2316018）
11.2监督投诉电话：0597-2529222、0597-12345
11.3行政服务中心网址：http://xzfwzx.longyan.gov.cn
11.4行政服务中心地址：龙岩市新罗区华莲路138号金融中心B3幢行政服务中心负一楼中庭47号
11.5办公时间：周一至周五：上午8：30-12：00，下午14：00-17：30（法定节假日除外，全年统一）
